
((Pour tout renseignement :Pour tout renseignement :
Christèle MERHAND
c.merhand@smictom-sudest35.fr

Temps complet, permanent, sur le cadre d’emploi d’adjoint administratif. Rémunération 
statutaire, régime indemnitaire, tickets restaurant et CNAS. Date de prise de fonctions : 
1er septembre 2024. 

Sous l’autorité de la Responsable du 
Service Finances-RH, et en partenariat 
avec l’assistante Finances-RH en 
poste, vous assurez le traitement 
comptable des dépenses et recettes 
tant en fonctionnement qu’en 
investissement, la vérification de la 
conformité des pièces en lien avec la 
Trésorerie et les services. Vous suivez 
l’exécution du budget et préparez les 
opérations en clôture. En matière de 
Ressources Humaines, vous assurez 

en alternance avec votre collègue, 
la gestion de la paie (40 agents), 
l’établissement des déclarations, la 
gestion des carrières, les déclarations 
annuelles, ainsi que les suivis des 
absences. Vous pouvez être amené à 
assurer en tant que besoin l’accueil 
du syndicat ainsi que le secrétariat 
de la collectivité. Vous participez à 
la mise en oeuvre des procédures 
tant en Finances, qu’en matière de 
ressources humaines.

• Mutation, détachement, recrutement 
contractuel (en cas de recutement 
infructueux, les fonctions pourront 
être exercées par un contractuel) .

• Niveau bac +2 comptabilité ou 
diplôme équivalent exigé.

• Expérience en collectivités de 2 ans 
minimum sur des fonctions similaires.

• Connaissance du fonctionnement 
administratif des collectivités 
demandée.

• Connaissance de la comptabilité 
publique et de la commande publique 

exigée.

• Connaissance du statut de la 
fonction publique territoriale 
indispensable.

• Maîtrise des outils informatiques et 
des logiciels de gestion comptable et 
RH (logiciel CIVIL utilisé).

• Qualités relationnelles et 
organisationnelles primordiales.

• Sens du contact et de l’écoute, 
Capacité de travail, en équipe, 
Autonomie, Rigueur et sens de 
l’initiative appréciés.

OFFRE
d’emploi

Service Finances-RH
un(e) assistant(e) finances RH 

Le SMICTOM du Sud Est 35 assure la collecte et le tri des déchets ménagers et
assimilés sur 67 communes. Suite à une réorganisation des services, le Syndicat 
recherche : 

PROFILPROFIL

MISSIONSMISSIONS

CANDIDATURECANDIDATURE
Merci d’adresser votre candidature avant le 9 juin 2024 à :

Monsieur le Président
SMICTOM Sud-Est 35
28, rue Pierre et Marie Curie
35500 VITRÉ 


